
 

 
 
 

Sozialer Träger sucht Verwaltungskraft in TZ (21.5h) zu Juli/August 
 
 
Der Hamburger Fürsorgeverein von 1948 e.V. setzt sich für straffällig gewordene Menschen und ihre Angehörigen 
sowie eine humane und rationale Kriminalpolitik ein. Die gemeinnützige Wohnheimgesellschaft des 
Fürsorgevereins unterstützt Haftentlassene in verschiedenen Projekten, insbesondere in begleiteten Wohnformen 
nach §§67 – 69 SGB XII.  
 
Für eine verantwortungsvolle Verwaltungsaufgabe suchen wir eine Verwaltungskraft:  
 
Aufgaben: 

• Personalverwaltung und vorbereitende Gehaltsabrechnung in Kooperation mit einem 
Wirtschaftsprüfungsbüro  

• vorbereitende Buchführung & Monats-/Jahresabschlusstätigkeiten 
• Finanzplanung, Finanz- und Rechnungswesen 
• Kalkulation hinsichtlich der Finanzierungen durch die Sozialbehörde (Verwendungsanträge, - nachweise, 

Kontrolle der Geldeingänge etc.) 
• Kalkulation und Planung neuer Projekte in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 

 
 
Wir erwarten: 

• Einen kaufmännischen, finanzbuchhalterischen oder ähnlichen Abschluss 
• Erfahrungen in der Personalverwaltung und in der Finanzverwaltung in Zusammenarbeit mit 

Behörden/Kostenträgern 
• Analytisches und logisches Denkvermögen 
• Erfahrungen mit Programmen wie S-firm, Star-Money, Datev 
• Sehr gute Excel-Kenntnisse 
• Lust auf eine verantwortungsvolle Position, die den Gesamtüberblick über die Trägerfinanzen wahrt  
• Sorgfältige, umsichtige und selbstständige Arbeitsweise 
• Freundliches Auftreten gegenüber den SozialarbeiterInnen sowie Behörden und Kostenträgern 

 
 
Wir bieten: 

• Einstufung nach TV-L 8 mit flexiblen Arbeitszeiten nach Absprache 
• Interessantes, verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabenfeld, das sämtliche Arbeitsbereiche eines 

freien Trägers umfasst 
• Umfassende Einarbeitung in alle Tätigkeitsbereiche durch bisherige Kraft 
• Ein freundliches und umsichtiges Team, hohe Wertschätzung für die Position und ein freundliches 

Arbeitsklima  
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung gern per Email bis zum 15. Juni an 
 
maren.michels@hamburger-fuersorgeverein.de 
 
Max-Brauer-Allee 138 
22765 Hamburg 
 
Für Fragen stehe ich gern zur Verfügung: 040 – 300 33 75 20 (Maren Michels) 
 
 
Datum: 18.05.2021 
 



Gemeinnützige Wohnheimgesellschaft des Hamburger Fürsorgevereins von 1948  mbH 
Max-Brauer-Allee 138 
22765 Hamburg 

Registergericht und -nummer: Hamburg, HRB 15912 
Geschäftsführer: Andreas Mengler 

 

 Telefon 040 - 300 33 75 0 

 Telefax 040 - 300 33 75 28 
 e-mail info@wohnheim-gmbh.de 

  www.wohnheim-gmbh.de 
 

Hamburger Sparkasse  

Konto Nr. 1250 / 121587 
BLZ 200 505 50  
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